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LA COORDINACIÓN DE INVESTIGACIÓN Y LA COORDINACIÓN DE SERVICIOS INFORMÁTICOS 
INVITAN AL CURSO TALLER 

(Programa) 
 

Nombre del Curso Taller APLICACIÓN DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS A LA 
CREACIÓN DE PRESENTACIONES (Microsoft PowerPoint 2010) 

 
Nombre del instructor (es) Dr. Javier Antonio Barajas Mendoza  

M. en A. Rigoberto López Escalera 

 
Duración en horas

i
  Fecha de 

realización 
(día/mes/año) 

Horario  Lugar 

Horas Teóricas 
(Presenciales) 

Horas Prácticas 
(extra-clases) 

 

2 al 14 de 
Diciembre 2013 

Lunes a Viernes 
12:00 a 14:00 hrs. 

Universidad 

Michoacana de 

San Nicolás 

Hidalgo 

20 20   

Total:          40 hrs.   

 

Número máximo de participantes   Dependencia(s) que organiza(n) 

24 
 La Facultad de Contaduría y Ciencias 

Administrativas de la Universidad Michoacana de 
San Nicolás de Hidalgo. 

 

Objetivos 

Los participantes aprenderán  los conocimientos teóricos y prácticos necesarios para el manejo 
del programa PowerPoint como aplicación informática para el diseño y  la realización de 
presentaciones para Impartición de cátedra, cursos, talleres y ponencias entre otros. 
 
Los participantes desarrollarán las competencias pertinentes en el manejo del programa 
informático de Power Point, ampliando el conocimiento tanto personal como profesional. 
 
Finalmente, el participante conocerá y desarrollará el manejo de herramientas para la creación de 
presentaciones incorporando características de sonido y movimiento a las presentaciones. 
 

Perfil del participante 

 Personal que requiera capacitarse en la elaboración de presentaciones, con el apoyo de la 
herramienta del Microsoft PowerPoint para aplicarla en áreas de Docencia e Investigación. 
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Contenido 

Índice 
 
Unidad 1. Semiótica: Guía de los signos y su significado 
 
Unidad 2. Mapas mentales 
   
Unidad 3. Entorno y primeros pasos 
 
Unidad 4. Las vistas 
 
Unidad 5. Trabajar con diapositivas 
 
Unidad 6. Manejar objetos 
 
 
Unidad 7. Diseño 
 
Unidad 8. Trabajar con textos 
 
Unidad 9. Notas del orador 
 
Unidad 10. Impresión 
 
Unidad 11 Trabajar con imágenes 
 
Unidad 12. Trabajar con tablas 
 
Unidad 13. Trabajar con gráficos 
 
Unidad 14. Trabajar con diagramas 
 
Unidad 15. La barra de dibujo 
 
Unidad 16. Elementos multimedia 
 
Unidad 17. Animaciones y transiciones 
 
Unidad 18. Publicación 
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Lineamientos didácticos 

 Desarrollo del Curso: 
o El primer contacto por parte de los instructores, se dará a través de una 

presentación por parte de los participantes y del instructor, con esto se pretende 
romper el hielo y crear así, un clima de confianza entre ambas partes. 
 

o Al inicio de cada sesión se retomarán conceptos de la sesión anterior, con lo cual 
se pretende llevar a los participantes a través de un aprendizaje gradual. Durante 
la sesión se realizarán ejercicios con el objetivo de confirmar la interiorización de 
la parte teórica. En algunas sesiones se dejarán aplicaciones o tareas referentes 
a lo practicado en la sesión. . 

 
o Al final se hará un resumen del curso y se evaluará la interiorización del 

conocimiento a través de pruebas de comandos de Power Point.  

 
 Técnicas instruccionales: Se utilizará la expositiva, demostrativa-ejecución  y la 

interrogativa. 
 

 .Actividades de trabajo presencial 
o El participante resolverá los ejercicios, utilizando el programa PowerPoint 
o La manera de impartir el curso-taller  se dará por medio de desarrollar proyectos 

guiados por el instructor y se realizarán dinámicas para que los asistentes 
participen durante la clase. 

 

 Actividades trabajo independiente  
o El participante tendrá la oportunidad de realizar de forma independiente un 

proyecto de presentación con la finalidad de desarrollar las competencias y 
aplicar lo aprendido en el curso-taller.  

 
 

 
 

Lineamientos de evaluación 
Los participantes serán evaluados al final con su portafolio de evidencias. 

o Proyecto final.……80% 
o Ejercicios…….……20% 
 
o Asistencia. ………..80% (Requisito indispensable para ser acreedor al 

 
                                        reconocimiento del curso-taller) 
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Material de consulta
1
 

1. Apuntes de Curso PowerPoint. 

2. Software aTube cátcher 

3. www.aulaclic.es 

4. El lenguaje de los símbolos gráficos 

 

Requerimientos de material de apoyo 
 

Para curso-taller, el instructor utilizará: 
o Materiales: Computadora, el cañón (video proyector), pintarrón, Marcadores  

para Pintarrón. 

o Software: Microsoft Word, Microsoft Power Point, aTube catcher e Internet. 
o Archivos:  Notas de clases, manual de PowerPoint 
o Correo Electrónico rlopezescalera@yahoo.com.mx  

 

 

Programa elaborado por:  
Dr. Javier Antonio Barajas Mendoza --  abarajas@umich.mx 
M. en A. Rigoberto López Escalera --  rlopezescalera@yahoo.com.mx  
 

 
                                                      
Inscripciones en la página de la facultad. 
Requisitos de Registro: 
Numero de Empleado, Nombre Completo, Correo Electrónico y Telefono. 

                                                      
 

http://www.aulaclic.es/

